×××软件技术有限公司


新员工录用入职审批表

部门：                                                   日期：     年   月   日

姓名             性别               政治面貌

年龄             籍贯               户口所在地                           照

学历             民族               婚 否                                片

毕业院校、毕业时间及专业

原工作单位、工作时间及岗位

所属部门经理意见：

拟聘岗位：         拟聘工资：        试用期工资：       试用期限：

起薪日期：     年   月   日

                                     经理签名：                   年   月   日
总经理意见：

                                    总经理签名：                   年   月   日

备案：

                                                  备案人签名：

*本表由部门经理对新招聘员工进行面试审核时使用，部门经理审核通过后交由总经理批示，由人力资源部办理入职。

 *本表由人力资源部留存。
